
                      

 

くまもと森都心プラザ条例施行規則に規定する書類の様式等を定める要綱 

 

制定 平成３０年３月１９日経済観光局長決裁 

 

 （趣旨） 

第１条 この要綱は、くまもと森都心プラザ条例施行規則（平成２２年規則第１０４

号。以下「規則」という。）第２８条の規定に基づき、規則に規定する書類に記載

すべき事項及びその様式を定めるものとする。 

 （記載すべき事項） 

第２条 規則に規定する書類に記載すべき事項は、次条に規定する様式に記載された

事項とする。 

 （様式） 

第３条 次の表の左欄に捧げる規定に基づく同表中欄の書類の様式は、それぞれ同表

右欄に定めるとおりとする。 

規則の条項 書類の名称 様式 

第３条第１項第１号

関係 

くまもと森都心プラザ使用許可申請書 様式第１号 

第３条第１項第２号

関係 

くまもと森都心プラザ託児室一時預かり使用許

可申請書 

様式第２号 

第３条第１項第３号

関係 

くまもと森都心プラザ創業支援室使用許可申請

書 

様式第３号 

第４条第６項関係 くまもと森都心プラザ創業支援室使用許可更新

申請書 

様式第４号 

第５条第１号関係 くまもと森都心プラザ使用許可書 様式第５号 

第５条第２号関係 くまもと森都心プラザ託児室一時預かり使用許

可書 

様式第６号 

第５条第３号関係 くまもと森都心プラザ創業支援室使用許可書 様式第７号 

第５条第４号関係 くまもと森都心プラザ創業支援室使用許可更新

許可書 

様式第８号 



第６条第１項関係 くまもと森都心プラザ使用中止届 様式第９号 

第７条第１項関係 くまもと森都心プラザ創業支援室使用中止届 様式第１０号 

第８条第１項関係 くまもと森都心プラザ使用許可変更申請書 様式第１１号 

第９条関係 くまもと森都心プラザ使用変更許可書 様式第１２号 

第１０条関係 くまもと森都心プラザ使用許可取消（変更・停

止）通知書 

様式第１３号 

第１３条関係 くまもと森都心プラザ使用料減免申請書 様式第１４号 

第１４条関係 くまもと森都心プラザ使用料還付申請書 様式第１５号 

第１８条第１項関係 くまもと森都心プラザ特別設備許可申請書 様式第１６号 

第１８条第２項関係 くまもと森都心プラザ特別設備許可書 様式第１７号 

第１９条関係 くまもと森都心プラザ施設等毀損（滅失）届 様式第１８号 

 

   附 則 

 この要綱は、平成３０年４月１日から施行する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第３条第１項第１号関係） 

 許可番号第    号 

くまもと森都心プラザ使用許可申請書 

年  月  日 

熊本市長（宛） 

住所(所在地)〒            

申請者 団体名等               

氏名(代表者名)            

連絡先 担当者氏名            電話           FAX 

くまもと森都心プラザの使用の許可を受けたいので、次のとおり申請します。 

なお、使用に際しましては、関係条例・規則及びこれらに基づく指示に従うことを誓約します。 

催事等の名称  

催事等の内容  集合予定人数 人 

使用施設名 
使用日時 

（準備、片付け時間を含む。） 

入場料等・商業活動等 

（対象時間） 

使用料 割増料 

 年  月  日  曜  時～  時 無 ・ 有（ 時～ 時） 円 円 

 年  月  日  曜  時～  時 無 ・ 有（ 時～ 時） 円 円 

 年  月  日  曜  時～  時 無 ・ 有（ 時～ 時） 円 円 

 年  月  日  曜  時～  時 無 ・ 有（ 時～ 時） 円 円 

 年  月  日  曜  時～  時 無 ・ 有（ 時～ 時） 円 円 

 年  月  日  曜  時～  時 無 ・ 有（ 時～ 時） 円 円 

 年  月  日  曜  時～  時 無 ・ 有（ 時～ 時） 円 円 

 年  月  日  曜  時～  時 無 ・ 有（ 時～ 時） 円 円 

使用料・割増料計  円 

附属設備使用料  円 

冷暖房設備使用料  円 

合計  円 

備考 

※１ 太枠内は記入しないでください。  

※２ 該当事項に○印を付けてください。



様式第２号（第３条第１項第２号関係） 

 許可番号第     号 

くまもと森都心プラザ託児室一時預かり使用許可申請書 

年  月  日 

熊本市長（宛） 

住所〒                

申請者 氏名                 

 

くまもと森都心プラザの託児室（一時預かり使用）の使用の許可を受けたいので、次のとおり申請します。 

なお、使用に際しましては、関係条例・規則及びこれらに基づく指示に従うことを誓約します。 

（ふりがな） 

幼児の氏名 

 保護者氏名  

幼児の性別 男 女 

保護者住所 

〒   －     

幼児の生年月日 年   月   日 

幼児の血液型 型 

連絡先 

自宅電話  

託児希望年月日 年  月  日   曜 携帯電話  

託児希望時間 

（３時間まで） 

時  分～  時  分 その他  

利用施設名 ①図書館 ②ホール ③多目的室 ④会議室 ⑤その他 

幼児についての特記事項（アレルギー等） 

※１ 太枠内は記入しないでください。 ※２ 該当事項に○印をつけてください。



様式第３号（第３条第１項第３号関係） 

 許可番号第     号 

くまもと森都心プラザ創業支援室使用許可申請書 

年  月  日 

熊本市長（宛） 

住所(所在地)〒            

申請者 団体名等               

氏名(代表者名)            

連絡先 担当者氏名          

電話             

FAX              

E-mail            

 

くまもと森都心プラザの創業支援室の使用の許可を受けたいので、次のとおり申請します。 

なお、使用に際しましては、関係条例・規則及びこれらに基づく指示に従うことを誓約します。 

使用期間 年   月   日 ～   年   月   日 

使用施設名 創業支援室 （      ）   面積    ㎡ 

備考 

※１ 太枠内は記入しないでください。



様式第４号（第４条第６項関係） 

 許可番号第     号 

くまもと森都心プラザ創業支援室使用許可更新申請書 

年  月  日 

熊本市長（宛） 

住所(所在地)〒            

申請者 団体名等               

氏名(代表者名)            

連絡先 担当者氏名          

電話             

FAX              

E-mail            

 

くまもと森都心プラザの創業支援室の使用の許可の更新を受けたいので、次のとおり申請します。 

なお、使用に際しましては、関係条例・規則及びこれらに基づく指示に従うことを誓約します。 

許可を受けた事項 

使用期間 年   月   日 ～   年   月   日 

使用施設 創業支援室 （      ）  面積    ㎡ 

許可番号 第     号 

許可日 年   月   日 

更新後の使用期間 年   月   日 ～   年   月   日 

備考 

※１ 太枠内は記入しないでください。



様式第５号（第５条第１号関係） 

 許可番号第    号 

くまもと森都心プラザ使用許可書 

年  月  日 

住所(所在地)〒            

申請者 団体名等               

氏名(代表者名)          様  

熊本市長          

次のとおりくまもと森都心プラザの使用を許可します。 

なお、使用に際しましては、関係条例・規則及びこれらに基づく指示に従ってください。 

催事等の名称  

催事等の内容  集合予定人数 人 

使用施設名 
使用日時 

（準備、片付け時間を含む。） 

入場料等・商業活動等 

（対象時間） 

使用料 割増料 

 年  月  日  曜  時～  時 無・有（ 時～ 時） 円 円 

 年  月  日  曜  時～  時 無・有（ 時～ 時） 円 円 

 年  月  日  曜  時～  時 無・有（ 時～ 時） 円 円 

 年  月  日  曜  時～  時 無・有（ 時～ 時） 円 円 

 年  月  日  曜  時～  時 無・有（ 時～ 時） 円 円 

 年  月  日  曜  時～  時 無・有（ 時～ 時） 円 円 

 年  月  日  曜  時～  時 無・有（ 時～ 時） 円 円 

 年  月  日  曜  時～  時 無・有（ 時～ 時） 円 円 

使用料・割増料計  円 

附属設備使用料  円 

冷暖房設備使用料  円 

合計  円 

許可条件 

 

 

 

※１ 太枠内は記入しないでください。 



様式第６号（第５条第２号関係） 

 許可番号第    号 

くまもと森都心プラザ託児室一時預かり使用許可書 

年  月  日 

住所                

申請者 氏名           様 

 

熊本市長         

 

 

次のとおり託児室一時預かり使用を許可します。 

なお、使用に際しましては、関係条例・規則及びこれらに基づく指示に従ってください。 

託児年月日 年   月   日   曜 

託児時間 時   分 ～   時   分 

備考 



様式第７号（第５条第３号関係） 

 許可番号第   号 

くまもと森都心プラザ創業支援室使用許可書 

年  月  日 

住所(所在地)              

申請者 団体名等                

氏名(代表者名)           様 

 

 

熊本市長         

 

 

 

次のとおりくまもと森都心プラザの創業支援室の使用を許可します。 

なお、使用に際しましては、関係条例・規則及びこれらに基づく指示に従ってください。 

使用期間 年   月   日 ～   年   月   日 

使用施設名 創業支援室 （      ）  面積    ㎡ 

許可条件 



様式第８号（第５条第４号関係） 

 許可番号第    号 

くまもと森都心プラザ創業支援室使用許可更新許可書 

年  月  日 

住所(所在地)              

申請者 団体名等                

氏名(代表者名)           様 

 

熊本市長         

 

次のとおりくまもと森都心プラザの創業支援室の使用の許可の更新を許可します。 

なお、使用に際しましては、関係条例・規則及びこれらに基づく指示に従ってください。 

許可を受けた事項 

使用期間   年  月  日  ～  年  月  日 

使用施設 創業支援室 （      ）  面積    ㎡ 

許可番号 第     号 

許可日 年   月   日 

更新後の使用期間 年   月   日 ～   年   月   日 

許可条件 



様式第９号（第６条第１項関係） 

くまもと森都心プラザ使用中止届 

年  月  日 

熊本市長（宛） 

住所(所在地)〒            

申請者 団体名等               

氏名(代表者名)            

連絡先 担当者氏名          電話       FAX              

 

    年  月  日付けで許可のあったくまもと森都心プラザの使用について、次の理由により中

止したいので届けます。 

許可番号 第      号 

使用施設名 使用日時 

使用施設名   

   年  月  日  曜    時   ～   時 

 年  月  日  曜    時   ～   時 

 年  月  日  曜    時   ～   時 

 年  月  日  曜    時   ～   時 

 年  月  日  曜    時   ～   時 

既納使用料  

中止理由 
 

 

使用料収納年月日 年   月   日 

還付申請額 円 

備考  

 

 

※１ 太枠内は記入しないでください。 



様式第１０号（第７条第１項関係） 

くまもと森都心プラザ創業支援室使用中止届 

年  月  日 

熊本市長（宛） 

住所(所在地)〒            

申請者 団体名等               

氏名(代表者名)            

連絡先 担当者氏名          

電話             

FAX              

E-mail            

 

    年  月  日付けで許可のあったくまもと森都心プラザ創業支援室の使用について、次のと

おり中止したいので届けます。 

許可番号 第      号 

許可を受けた使用期間 年   月   日から    年   月   日まで 

使用を中止する日 年   月   日 

中止の理由  

備考 



様式第１１号（第８条第１項関係） 

くまもと森都心プラザ使用許可変更申請書 

年  月  日 

熊本市長（宛） 

住所(所在地)〒            

申請者 団体名等               

氏名(代表者名)            

連絡先 担当者氏名         電話         FAX              

    年  月  日付けで許可のあったくまもと森都心プラザの使用について、次のとおり変更した

いので申請します。 

許可番号 第      号 

変更項目 変更前 変更後 

催事等の名称   

催事等の内容   

使用施設名   

使用日時  年 月 日 曜  ～   時 年 月 日 曜  ～  時 

入場料等・商業活動等   

使用料   

付属設備   

冷暖房設備   

変更理由  

追加使用料・割増料計  

追加付属設備使用料  

追加冷暖房設備使用料  

合計  

備考  

※太枠内は記入しないでください。



様式第１２号（第９条関係） 

くまもと森都心プラザ使用変更許可書 

年  月  日 

住所(所在地)              

申請者 団体名等                

氏名(代表者名)           様 

 

熊本市長         

    年  月  日付けで申請のあったくまもと森都心プラザ使用許可変更については、次のとお

り許可します。 

許可番号 第      号 

変更項目 変更前 変更後 

催事等の名称   

催事等の内容   

使用施設名   

使用日時  年 月 日 曜  ～   時 年 月 日 曜  ～  時 

入場料等・商業活動等   

使用料   

付属設備   

冷暖房設備   

変更理由  

追加使用料・割増料計                                  円 

追加附属設備使用料                                  円 

追加冷暖房設備使用料                                  円 

合計                                  円 

許可条件  



様式第１３号（第１０条関係） 

くまもと森都心プラザ使用許可取消（変更・停止）通知書 

年  月  日 

住所(所在地)              

申請者 団体名等                

氏名(代表者名)           様 

 

熊本市長         

 

    年  月  日け第    号で許可したくまもと森都心プラザの使用については、次のとお

り取消し（変更・停止）することを通知します。 

取消（変更・停止）の内容 

 

理由 

 

備考 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１４号（第１３条関係） 

くまもと森都心プラザ使用料減免申請書 

年  月  日 

熊本市長（宛） 

住所(所在地)〒            

申請者 団体名等               

氏名(代表者名)            

連絡先 担当者氏名          

電話             

FAX              

E-mail            

くまもと森都心プラザの施設を次のとおり使用したいので、使用料の減免をお願いします。 

許可番号 第       号 

催事等の名称  

催事等の内容  

使用日時 年   月   日   時   ～   時 

使用施設名  

入場料等 有 ・ 無 開催日時  年  月  日    時～    時 

商業活動等 有 ・ 無 開催日時  年  月  日    時～    時 

使用人数  

減免申請の理由  

備考  

処理伏況 

決定 減額 免除 

理由  

使用料 既定使用料 円 

減免額 円 

使用料 円 

※１ 太枠内は記入しないでください。 ※２ 該当事項に○印をつけてください。



様式第１５号（第１４条関係） 

くまもと森都心プラザ使用料還付申請書 

年  月  日 

熊本市長（宛） 

住所(所在地)〒            

申請者 団体名等               

氏名(代表者名)            

連絡先 担当者氏名         電話        FAX              

    年  月  日付けで許可のあったくまもと森都心プラザの使用について、次の理由により使

用できませんので使用料の還付を申請します。 

許可番号 第      号 

使用施設名  使用日時 

 年   月   日    曜   時   ～   時 

 年   月   日    曜   時   ～   時 

 年   月   日    曜   時   ～   時 

 年   月   日    曜   時   ～   時 

 年   月   日    曜   時   ～   時 

既納使用料                            円 

不使用理由  

使用料収納年月日 年   月   日 

区分 還付申請額 既納使用料 

使用料・割増料計                円                円 

付属設備使用料                円                円 

冷暖房設備使用料                円                円 

合計 

くまもと森都心プラザ条例施行規則第１４条第２項第  号の規定により 

                                  円 

備考  

※１ 太枠内は記入しないでください。  



第１６号（第１８条第１項関係） 

くまもと森都心プラザ特別設備許可申請書 

年  月  日 

熊本市長（宛） 

住所(所在地)〒            

申請者 団体名等               

氏名(代表者名)         

連絡先 担当者氏名         電話         FAX              

    年  月  日付けで許可のあったくまもと森都心プラザの使用について特別の設備をしたい

ので、次のとおり申請します。 

許可番号 第      号 

催事等の名称  

使用施設名  

特別設備の理由 

 

 

設置場所・日時  

特別設備の概要 

（名称・形状・寸法・その他） 

 

 

備考  



様式第１７号（第１８条第２項関係） 

くまもと森都心プラザ特別設備許可書 

年  月  日 

住所(所在地)              

申請者 団体名等                

氏名(代表者名)           様 

 

熊本市長         

 

    年  月  日付けで申請のあったくまもと森都心プラザの特別設備については、次のとおり

承認します。 

許可番号 第      号 

催事等の名称  

使用施設名  

特別設備の理由  

設置場所・日時  

特別設備の概要 

（名称・形状・寸法・その他） 
 

許可条件  



様式第１８号（第１９条関係） 

くまもと森都心プラザ施設等毀損(滅失)届 

年  月  日 

熊本市長（宛） 

住所(所在地)〒            

申請者 団体名等               

氏名(代表者名)            

連絡先 担当者氏名          

電話             

FAX              

E-mail            

 

くまもと森都心プラザの施設等を次のとおり毀損（滅失）したのでお届けします。 

つきましては、くまもと森都心プラザ条例第１７条の規定に基づきご指示の方法によりその損害を賠償

します。 

毀損（滅失）した日時 年    月    日    時 

毀損（滅失）した箇所又は物品  

毀損（滅失）の内容又は程度  

処理状況  

備考  

※太枠内は記入しないでください。 

 


